Factura Pequeiio Contribuyente

LESLY NINETH, AGUIRRE RAMIREZ DE RUBID

Nit Emisor: 25091689

LESLY NINETH AGUIRRE RAMIREZ

AVENIDA HUEHUETENANGO 0-164 COLONIA SANTA LUISA, zona 6,
Chinautla, GUATEMALA

NIT Receplor: 3378519

Nombre Receptor: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL ¥ NATURAL

NUMERO DE AUTORIZACION:
S0AT00F0-FA25-4BC3-A002-16FCC148631F
Sorio: SDAT00F0 Nimere de DTE: 4186748227
Numero Accoso:

Fecha y hora de emision; 30-nov-2020 09:09:55
Fecha y hora de certificacion: 03-nov-2020 09:09:55

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Deseripeion B Ul'llt:uila)c(m VA

Por servicios wenicos prestados en 8.000.00
ol Archivo General de Centro
Amdrica, de la Direceion de
Patrimonio Documental y
Bibliografico de la Direccion
General del Pateimonio Culiural y
Natural, eorrespondiente al mes de
Noviembie de 2020, sepin
cantrata administrativo 4235-2020
aprobado mediante ¢l Acuerdo
Ministerial 705-2020, Cancelado.

| Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a erddito fiscal

Impuestos

Descuentos (Q) Tatal (Q)

0.00 H.000.00

0.00 8,000.00

Datas del cortificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NI'T: 16693948
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Guatemala, 30 de Noviembre 2020.
Informe No. 05

M.A. Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio De Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:

De |a manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios técnicos
No. 4235-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 705-2020
correspondiente al mes de Noviembre de 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura electrénica Serie: 5SDA700F0 y Numero DTE: 4196748227.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo para el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y
procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro Ameérica;

2. Apoyar en las actividades encomendadas en la bisqueda de documentacion con
cuidado y esmero, agotando todas las posibilidades en el Fondo Documental del
Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional;

3. Apoyar en el proceso de blsqueda de documentacién fisica o digital vaya apegado
a la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto 57-2008;

4. Apoyar en reuniones tecnicas a las que se le convoque;

5. Apoyar en las blsquedas exhaustivas de informacién después de ser
proporcionados los datos por parte de los usuarios;

6. Brindar apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion
publica;

7. Brindar apoyo a los investigadores externos en la utilizacion de las herramientas
informaticas para realizar bisqueda de la informacién digitalizada;

8. Brindar apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta
certificacién de documentos por parte del Director (a) del Archivo General de
Centro Ameérica;



10.

Apoyar en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;
Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

Resultados Obtenidos:

Se apoy6 en la visita del Viceministro Mario Roberto Maldonado Samayoa, el
Director General del Patrimonio Cultural y Natural Breitner Roely Gonzales
Maldonado y el Licenciado Haroldo B. Zamora Jefe a.i AGCA a las instalaciones del
FDaAHPN;

Se apoy6 en la participacién de la identificacion del personal del FDaAHPN en el
Ministerio de Cultura y Deporte en el salén Rigoberta Menchd, con gafete y DPI
por parte de la ONSEC;

Se apoyd en la participacion del diplomado online "Primeros Auxilios al patrimonio
cultural en tiempos de emergencia”, impartido por la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Nacional. 3, 6, 11, 13, 17, y 19 de noviembre de 2020.

Se apoy6 en la participacion del curso "Descripcién Archivistica " impartido por el
Centro de Nacional de la Memoria de Colombia. 3, 4, y 5 de noviembre de 2020.

Se apoyo en la participacién del diplomado "Descripcién ATOM", impartido por Los
Archivos de las Comunidades de Madrid. 26 de noviembre de 2020.

Se apoyd en las reuniones técnicas con la responsable inmediata del Equipo de
Organizacién Documental para la organizacion de los Documentos de Fondos
Varios del Fondo Documental al Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Se apoyd en las reuniones técnicas con la responsable inmediata del Area de
Acceso a la Informacién del Fondo Documental al Antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional;

Apoyd en el Equipo de Organizacion Documental en Fondos Varios en el Proceso
de Identificacién y Clasificacién de los fondos documentales con su respectiva
caratula y la descripcion de alcance y contenido de los documentos;

Se apoyd en las reuniones técnicas con el Coordinador del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional para los lineamientos de procesos
y procedimientos del Area de Acceso a la Informacién del Fondo Documental al
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;



10.

11.

12,

13

14,

15.

16.

17.

18.

Se apoy6 en la capacitacién e induccién al personal de nuevo ingreso del Area de
Acceso a la Informacién del Fondo Documental Antiguo Archivo Histdrico de la
Policia Nacional sobre procesos de busqueda de informacion fisica y digital,
utilizando como herramientas la Base Maestra, Totallmage y Base de Datos;

Se apoyé en la reunidn técnica con la responsable de equipo del Area de Acceso a
la Informacién del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional para la coordinacion de funciones y actividades;

Se apoyd en las reuniones técnicas con el Coordinador del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional sobre los lineamientos de
procesos y procedimientos del Area de Acceso a la Informacion y sobre procesos y
procedimientos de la organizacion de Fondos Varios de Organizacion Documental
del Fondo Documental al Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoyd en el proceso de bisqueda de documentacién digital en las Bases de
Datos de Access, Base Maestra y Totallmage, para agotar cada una de las
herramientas de blsqueda y dar respuesta a solicitudes;

Se apoy6 con el proceso de blsqueda de documentacién fisica en la localizacion e
identificacion de Unidades de Instalacién de los Documentos Sin Clasificar (DSC),
que se encuentran pendiente de procesos archivisticos, en los locales 7, 8 y 16
para dar respuesta a requerimientos y solicitudes de Informacion para el Acceso,
solicitadas al FDaAHPN;

Se apoyd en el proceso de certificaciones en la Base Maestra, para dar respuesta a
solicitudes de certificaciones del Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, Policia Nacional Civil, otras instancias y personas particulares;

Se apoy6 en la continuacion de ingreso de informacién en formatos digitales de
controles internos del Area de Acceso a la Informacién, para una eficaz y eficiente
ejecucion de los procesos;

Se apoy6 en la elaboracién de oficio y relacién de entrega para dar respuesta a
solicitud de informacién o certificacion del Ministerio Pdblico, Procuraduria de
Derechos Humanos, Policia Nacional Civil, otras instancias y personas particulares;

Se apoyo en la actualizacién y creacion de fichas cualitativas de los documentos de
acuerdo al cuadro de clasificacion vigente en los fondos documentales de las
solicitudes de informacion;



19. Apoyd en el equipo de Organizaciéon Documental de Fondos Varios en el proceso
de Identificacion de clasificacion de fondos documentales con su respectiva
caratula y la descripcion de alcance y contenido de los documentos;

20. Se apoyd en la creacion de casos y expedientes para sistematizar la informacion en
la Base Maestra, para dar respuesta a solicitudes;

21.Se apoyd con la sistematizacion de informacién segin la busqueda de
documentacion en |la Base Maestra de las solicitudes de informacion.
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